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1) Inloggen  
 

Op www.thuiskopie.nl kunt u via de optie “Log-in” toegang verkrijgen tot de portal.  
 
 

 
 



 

 4 

 
 
 
1. Om in te loggen, vult u het TK nummer en wachtwoord in dat u heeft ontvangen.  
2. Voor extra beveiliging vragen wij u ook de beveiligingscode in te vullen die bestaat uit 

cijfers en/of letters.  
3. Vervolgens kunt u op de knop inloggen klikken.   

 

 
 
 
 

Let op!  
U heeft 3 maal de mogelijkheid om het juiste  wachtwoord in te vullen. Vult u echter 3 maal een 
onjuist wachtwoord in; dan wordt uw account voor 24 uur geblokkeerd.  
Om uw wachtwoord vervolgens op te vragen kunt u de optie “wachtwoord vergeten?” 
gebruiken. U ontvangt van ons een e-mail met daarin uw wachtwoord  
Geef daarom het juiste e-mailadres door via thuiskopie@cedar.nl.  
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2) Beginpagina 
 

Wanneer u bent ingelogd komt u op de beginpagina van de portal. Hier vindt u uw eigen 
bedrijfsgegevens.  

 
 

3) Zoeken 
 

Met de menuoptie “zoeken” kunt u professioneel gebruikers opzoeken en de bijbehorende status 
inzien.  

 
 

U kunt zoeken door alleen het TK nummer in te vullen of door wildcards te gebruiken in elk van 
de velden (bijv. * ansen of Jans* of *ans*).  
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Het zoekresultaat verschijnt op het scherm. 

 
 
 
Het is mogelijk dat u bij het invullen van wildcards meerdere zoekresultaten krijgt. Bij meer dan 
vijf zoekresultaten zullen, wordt u gevraagd de zoekopdracht te verfijnen.  
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Dat kan bijvoorbeeld door ook de plaatsnaam in te vullen bij uw verfijnde zoekopdracht.  

 
 
 
Door in het volgende scherm (zoekresultaten) op het TK nummer te klikken kunt u de status van 
de professioneel gebruiker bekijken.  
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De gegevens van de betreffende professioneel gebruiker verschijnen op uw scherm. 

 
 
 
In het uitklapmenu “contracten voor jaar” kunt u het statusjaar van de betreffende professioneel 
gebruiker opvragen (tot drie jaar terug en met één jaar vooruit).  
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Bijvoorbeeld voor het jaar 2007. 

 
 

4) Statuslijst 
 
Met de menuoptie “Statuslijst” kunt u de statuslijst van al uw professioneel gebruikers opvragen in 
vorm van een Excel (*csv) of PDF (Acrobat Reader) bestand.  Door vervolgens op het jaartal te 
klikken, kunt u de statuslijst openen of opslaan.  

 
 
Ter info: *.CSV bestanden zijn opgebouwd als “Comma Separated Value” met scheidingsteken punt-komma 
tussen de velden. Bij openen van het bestand in Excel dient u de optie “punt-komma” aan te vinken om het 
bestand verder zelf te kunnen bewerken in een gewenste weergave.  



 

 10 

5) Contact 
 

Bij eventuele vragen over de portal kunt u via de menuoptie “contact” contact opnemen met 
Stichting de Thuiskopie.  

 
 

6) Uitloggen 
 
Door op de menuoptie “uitloggen’ te klikken kunt u de portal verlaten.  

 


